
 



 

1.8. Руководителем ДО является заместитель директора по учебно-воспитательной  

1.9. Содержание ДО определяется дополнительными общеразвивающими программами - 

примерными (рекомендованными Министерством образования РФ), 

модифицированными (адаптированными), авторскими. При необходимости 

возможна постановка эксперимента и разработка соответствующих 

экспериментальных программ, открытия на базе учреждения экспериментальной 

площадки.  

1.10. Родители (законные представители) обучающихся при приеме для обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам должны быть ознакомлены с Уставом 

школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, программами дополнительного образования, Положением 

об организации дополнительного образования обучающихся в школе, Правилами 

поведения.  

1.11. Структура ДО определяется целями и задачами ДО детей в общеобразовательной 

школе, количеством и направленностью реализуемых дополнительных общеразвивающих 

программ. 

1.12. Штатное расписание ДО формируется в соответствии с его структурой и может 

меняться в связи с производственной необходимостью и развитием ДО. Деятельность 

педагогов ДО определяется соответствующими должностными инструкциями.  

1.13. Изменения и дополнения в настоящее положение могут вноситься в соответствии с 

принятыми изменениями и дополнениями в законодательных документах федерального, 

регионального и муниципального уровней, регулирующих данное направление 

образовательной деятельности 

            

2. Задачи дополнительного образования  
2.1. Дополнительное образование детей направлено на формирование и развитие 

творческих способностей детей, удовлетворение их индивидуальных потребностей в 

интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, формирование 

культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на 

организацию их свободного времени. Дополнительное образование детей обеспечивает их 

адаптацию к жизни в обществе, профессиональную ориентацию, а также выявление и 

поддержку детей, проявивших выдающиеся способности. 

2.2. К задачам дополнительного образования относятся: 

 - создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и интересов 

детей, укрепления их здоровья;  

- личностно – нравственное развитие и профессиональное самоопределение обучающихся;  

- обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации детей к жизни в 

обществе;  

- формирование общей культуры школьников;  

 - воспитание у детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви 

к Родине, природе, семье.  

 

3. Содержание образовательного процесса в объединениях дополнительного 

образования  

3.1. Работа объединений ДО осуществляется на основе рабочих программ, утвержденных 

директором школы и согласованных с заместителем директора школы по учебно-

воспитательной работе.  

3.2. В объединениях ДО реализуются дополнительные общеразвивающие программы для 

детей различного уровня (первой, второй и третьей ступени образования) и 

направленностей (физкультурно-спортивной, художественной, технической, туристско – 

краеведческой, социально-педагогической, естественнонаучной).  



3.3. Занятия в объединениях ДО могут проводиться по программам одной тематической 

направленности или комплексным программам. 

 3.4. Содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, возрастной 

состав объединения определяются педагогом самостоятельно, исходя из образовательных 

и воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, санитарно-

гигиенических норм, материально-технических условий, что отражается в пояснительной 

записке к программе. 

 

 4. Организация образовательного процесса  

4.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием занятий и 

утвержденной образовательной программой  

4.2. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий (далее - ДОТ) и электронного обучения 

(далее - ЭО), если это позволяет реализуемая программа.  

4.3. При реализации программ могут предусматриваться как аудиторные, так и 

внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально. 

4.4. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем составом 

объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. 

4.5. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

программы. Рекомендовано придерживаться следующего количества: 12-15 обучающихся 

в одном объединении. Каждый обучающийся вправе заниматься в нескольких 

объединениях и переходить в процессе обучения из одного объединения в другое  

4.6. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных 

объединениях по интересам (учебная группа, клуб, студия, ансамбль, театр и другие). В 

работе объединения по согласованию с педагогом могут принимать участие родители без 

включения их в списочный состав.  

4.7. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. Количество занятий в неделю определяется 

руководителем объединения. Продолжительность занятий в объединениях 

дополнительного образования для обучающихся 1 класса от 30 до 45 мин, для 

обучающихся 2-11 классов - 40-45 минут.  

4.8. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды 

учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, круглые столы, мастер-

классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, выездные занятия, 

консультации, выполнение итоговой аттестационной работы и другие виды учебных 

занятий и учебных работ, определенные учебным планом. 

 4.9. В соответствии с рабочей программой педагогом могут быть использованы 

следующие формы контроля: тесты, опросы, зачеты, собеседования, доклады, рефераты, 

выступления на олимпиадах, смотрах, конкурсах, выставках, конференциях, концертах, 

публикации и другие.  

4.10. Для реализации комплексных программ могут быть привлечены два и более 

педагогов, распределение учебной нагрузки между ними фиксируется в рабочей 

программе.  

4.11. Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной 

направленности, а также изменять направление обучения. 

 4.12. Учебный год в объединениях ДО начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая 

текущего года. Во время летних каникул учебный процесс может продолжаться (если это 

предусмотрено программой) в форме походов, сборов, экспедиций лагерей разной 

направленности и т.п. Состав обучающихся в этот период может быть переменным.  



4.13. Занятия в объединениях ДО проводятся согласно расписанию, которое составляется 

в начале учебного года администрацией школы по представлению педагогических 

работников с учетом определения наиболее благоприятного режима труда и отдыха 

обучающихся. Расписание утверждается директором школы. Перенос занятия или 

изменения расписания производится только с согласия администрации школы. В период 

школьных каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию.  

 

5. Особенности организации учебного процесса с применением электронного  

обучения и дистанционных образовательных технологий 

5.1. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ в школе обеспечиваются условия 

для функционирования электронной информационно-образовательной среды, 

включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и 

гарантирующей освоение обучающимися программ в полном объеме. 

5.2. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ школа самостоятельно 

определяет объем аудиторной нагрузки и соотношение объема занятий, проводимых 

путем непосредственного взаимодействия педагогических работников с обучающимися, и 

учебных занятий с применением ЭО и ДОТ. 

5.3. При реализации заочной формы обучения с применением ЭО и ДОТ допускается 

отсутствие аудиторных занятий. 

5.4. Необходимым условием реализации программ с применением ЭО и ДОТ является 

наличие электронной информационно-образовательной среды школы, которая 

обеспечивает: 

           - предоставление всех необходимых сервисов централизованного 

автоматизированного управления обучением; 

           - быстрое и эффективное размещение учебного контента, его персонализацию и 

возможность многократного использования; 

           - единую платформу для решения всех учебных задач в соответствии с  

современными стандартами в сфере ЭО и ДОТ; 

           - широкое взаимодействие между всеми участниками учебного процесса. 

5.5. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ местом осуществления 

образовательной деятельности является местонахождение школы, независимо от 

местонахождения обучающихся. 

 

6. Формирование и утверждение образовательных программ 

 6.1 Требования к структуре образовательных программ. 

6.1.1. Структура общеразвивающих программ должна включать: 

1. Титульный лист. (Приложение №2). 

2. Пояснительную записку. 

3. Учебно-тематический план. 

4. Содержание изучаемого курса. 

5. Методическое обеспечение ДООП. (Приложение №4). 

6. Список использованной литературы. 

На титульном листе рекомендуется указывать: 

— наименование образовательного учреждения; 

— где, когда и кем утверждена ДООП; 

— название ДООП; 

— возраст детей, на которых рассчитана ДООП; 

— срок реализации ДООП; 

— ФИО, должность автора (авторов) ДООП; 

— название города, населенного пункта, в котором реализуется ДООП; 



— год разработки ДООП. 

Пояснительная записка:  

 общая характеристика программы, которая отражает актуальность и новизну, цели 

и задачи, уровень сложности, направленность, категорию учащихся;  

 объем и срок освоения программы, форму обучения, отличительные особенности 

(при наличии), условия реализации программы; 

 планируемые результаты; 

           в) содержание программы: 

Учебно-тематический план который составлен по форме (Приложение №3) 

План может быть составлен на весь период освоения программы или на учебный год, если 

срок реализации программы составляет более двух лет. В плане должны быть прописаны: 

перечень, трудоемкость и содержание видов учебной деятельности воспитанников, формы 

аттестации 

Учебно-тематический план оформляется в виде таблицы, которая включает: 

— перечень разделов, тем; 

— количество часов по каждой теме с разбивкой их на теоретические и практические 

виды занятий.  

Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах 

установленного времени, обращая внимание на то, что в дополнительном образовании 

практическая деятельность детей на занятиях должна преобладать над теорией (в 

примерном соотношении 70 % на 30 %). 

Содержание программы дополнительного образования детей возможно отразить через 

краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий). В содержании 

программы необходимо указать: 

— название темы (нумерация, количество и название разделов и тем должно совпадать с 

перечисленными разделами и темами учебно-тематического плана); 

— перечисляются все вопросы, которые раскрывают тему (без методики); 

— указываются основные теоретические понятия (без описания) и практическая 

деятельность обучающихся на занятии; 

— при включении в ДООП экскурсий, игровых занятий, досуговых и массовых 

мероприятий, в содержании указывается тема и место проведения каждой экскурсии, 

игры, мероприятия и др. 

Методическое обеспечение ДООП В данном разделе указывается: 

— обеспечение программы методическими видами продукции (разработки игр, бесед, 

походов, экскурсий, конкурсов, конференций и т.д.);  

— рекомендации по проведению практических работ, по постановке экспериментов или 

опытов и т.д.;  

— дидактический и лекционный материалы, методики по исследовательской работе, 

тематика опытнической или исследовательской работы и т.д.  

Список литературы составляется в алфавитном порядке и нумеруется. При написании 

списка литературы рекомендуется использовать следующую схему описания изданий: 

— фамилию и инициалы автора (авторов) или наименование авторского коллектива; 

— название; 

— сведения о месте издания, издательстве и годе издания; 

— сведения о количестве страниц издания или указание номеров страниц. 

 

6.2. Разработка образовательных программ. 

6.2.1. Образовательные программы формируют педагоги дополнительного образования 

школы, реализующие образовательные программы.  

6.2.2. Программы разрабатываются с учетом пожеланий обучающихся и их родителей 

(законных представителей). Для обучающихся с ОВЗ и детей-инвалидов при 

формировании программы учитываются особенности их психофизического развития. 



6.3. Согласование образовательных программ. 

6.3.1. Разработанный проект образовательной программы предоставляется на проверку и 

согласование заместителю директора по учебно-воспитательной работе. Проект 

образовательной программы, сформированной для обучающихся с ОВЗ и детей-

инвалидов, дополнительно предоставляется на согласование психолого- педагогической 

комиссии. 

6.3.2. На последней стадии согласования проект образовательной программы 

предоставляется на рассмотрение педагогическому совету школы. 

6.4. Утверждение и пересмотр образовательных программ. 

6.4.1. Образовательную программу утверждает директор школы. 

6.4.2. Утвержденные программы размещаются на информационном стенде и официальном 

сайте школы. 

6.4.3. Оригинал утвержденной образовательной программы хранится в структурном 

подразделении и в школе, копии - у педагогов дополнительного образования и 

заместителя директора по воспитательной работе. 

6.4.4. Ответственные работники обязаны ежегодно и по мере необходимости обновлять 

программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологии и 

социальной сферы. 

 

7. Правила приема и отчисления обучающихся для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам  

7.1. К освоению образовательных программ допускаются обучающиеся школы в возрасте 

от 6,5 до18 лет без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой программы. При наличии свободных мест к 

обучению допускаются обучающиеся из других общеобразовательных организаций. 

7.2. Правила приема для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

обеспечивают прием всех обучающихся, желающих получить дополнительное 

образование. При приеме обучающихся не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, отношению к религии, принадлежности к 

общественным организациям, социальному положению.  

7.3. Прием на обучение. 

7.3.1. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере комплектования групп 

в течение учебного года, включая каникулярное время. 

7.3.2. Информация о сроках приема документов размещается на информационном стенде 

и официальном сайте школы. Набор обучающихся объявляется только при наличии 

утвержденной образовательной программы. 

7.3.3. Для поступления на обучение заявитель представляет в школу и (или) в структурное 

подразделение в установленные сроки комплект документов: 

           - заявление, составленное обучающимся или родителем (законным представителем) 

обучающегося (Приложение №1); 

           - копию документа, удостоверяющего личность обучающегося, 

           - согласие на обработку персональных данных 

           - медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося (при приеме в 

спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические группы) 

7.3.4. Зачисление обучающихся на обучение осуществляется приказом директора школы. 

7.4. Отчисление обучающихся. 

7.4.1. Отчисление обучающихся производится: 

а) в связи с окончанием срока обучения по образовательной программе или при переводе 

обучающегося в другую образовательную организацию; 

б) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей); 

в) по инициативе школы или структурного подразделения: 



 - при грубом нарушении устава школы и правил поведения обучающихся. Отчисление 

проводится в качестве меры дисциплинарного взыскания к обучающимся старше 15 лет; 

 - в случае нарушения порядка приема по вине обучающегося; 

г) по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе: 

 - в случае ликвидации школы или структурного подразделения; 

 - при аннулировании или приостановлении действия лицензии на образовательную 

деятельность; 

 - в связи со смертью обучающегося. 

 7.4.2. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора школы. 

 

8. Итоговая аттестация 

8.1. Освоение образовательной программы завершается итоговой аттестацией 

обучающихся.  Возможные формы итоговой аттестации: тестирование, контрольная 

работа, письменная работа, устный опрос, защита реферата, зачет, выполнение проекта 

или творческой работы, выставка. 

8.2. Результаты итоговой аттестации в любой из форм определяются оценками 

"аттестован", "не аттестован". 

8.3. Обучающимся, завершившим обучение по образовательной программе и успешно 

прошедшим итоговую аттестацию, могут выдаваться документы об обучении 

(сертификаты, свидетельства и т. п.), форма которых устанавливается школой и 

структурным подразделением, реализующим образовательную программу. 

 

9. Ответственность и выполнение правил по охране труда  
9.1. Педагог дополнительного образования:  

- несет ответственность за безопасную организацию образовательного процесса, за жизнь 

и здоровье обучающихся во время проведения занятий;  

- несет дисциплинарную ответственность за невыполнение своих функциональных 

обязанностей, а также за нарушение правил внутреннего распорядка школы или Устава 

школы.  

9.2. В случае получения травмы ребенком педагог ДО:  

- принимает меры по оказанию доврачебной помощи пострадавшему;  

- оперативно извещает руководство о несчастном случае с пометкой в журнале 

регистрации несчастных случаев с обучающимися 

-вызывает скорую помощь и оповещает родителей пострадавшего ребенка  

9.3. В случае возникновения чрезвычайной ситуации педагог ДО:  

- оперативно извещает руководство ОУ о возникновении ЧС; 

 - участвует в эвакуации детей;  

- оказывает доврачебную помощь пострадавшим.  

 

10. Документация и отчетность  
10.1. Педагоги ДО ведут журнал, где отмечают посещаемость, содержание и 

продолжительность занятий.  

10.2. Руководители объединения ДО могут вести накопительные папки с методическими 

разработками занятий.  

10.3. Заместители директора по УВР осуществляют тематическое инспектирование 

работы ДО:  

- посещение занятий согласно плану – графику внутришкольного мониторинга;  

 - анкетирование учащихся и родителей с целью изучения удовлетворенности 

предоставляемыми услугами и определения социального заказа.  

 

11. Мониторинг образовательной деятельности 



11.1. Мониторинг образовательной деятельности по образовательным программам 

проводится с целью систематического стандартизированного наблюдения за условиями и 

результатами реализации образовательных программ структурными подразделениями 

школы. 

112. Мониторинг осуществляется с использованием: 

- реестра образовательных программ, реализуемых в структурных подразделениях в 

текущем календарном году;  

- сведений о реализации образовательных программ структурными подразделениями в 

истекшем полугодии.  

11.3. Сводные данные мониторинга за истекший учебный год подлежат размещению на 

официальном сайте школы. 

11.4. Оценка соответствия процедуры организации и осуществления образовательной 

программы установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации 

программ, а также качества освоения дополнительных общеобразовательных программ 

обучающимися проводится директором школы. 


